
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร  ตำมำตรำ 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลหญ้าปล้อง ต าบลหญ้าปล้อง อ าเภอเมืองศรีสะเกษ  จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

 
2. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 
 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

3.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
  

4.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
 

5.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0   วัน 

6.ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด    
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด    

7.ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหญ้าปล้อง หมู่ 5 ต าบลหญ้าปล้อง อ าเภอเมืองศรีสะเกษ      

                      จังหวัดศรีสะเกษ 
ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการตลอดปีงบประมาณ) 

8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูง 
ของอาคาร  และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน้อยกว่า  2  เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น  ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้
ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 45 วัน  นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาต  หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน   
45  วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา  และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ  ก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือ
ตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น  แล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 



9.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  
 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหญ้าปล้อง 

 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบขอ
อนุญาต 

2  วัน กองช่าง 
องค์การบรหิารส่วน
ต าบลหญ้าปล้อง 

 

3 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ  
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหญ้าปล้อง 

 
 

4 

การลงนาม/
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
(น.1) 

35  วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหญ้าปล้อง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45  วัน 

10. รำยงำนเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
   1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 

       ฉบับจริง      0  ชุด 
       ส ำเนำ         1  ชุด 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา  

กรมการปกครอง 
 

   2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      0  ฉบับ 
       ส ำเนำ         1  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3 แบบค ำขออนุญำตรื้อถอนอำคำร (แบบ ข.1) 

     ฉบับจริง         1  ฉบับ 
     ส ำเนำ            ๐  ฉบับ 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

  

๔ หนังสือรับรองของผู้ประกอบกำรวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีกำร และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในกำรรื้อ
ถอนอำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทเป็น
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
     ฉบับจริง         1   ชุด 
     ส ำเนำ             ๐  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

5 โฉนดทีด่ิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ 
พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ กรณีผู้ขออนุญำต
ไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้รื้อถอน 
อำคำรในที่ดิน 
     ฉบับจริง         1   ชุด 
     ส ำเนำ             0  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

6 ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรม 
หรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน และ
ประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงือ่นไข และแผนผังที่ดินแนบ
ท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
     ฉบับจริง         1  ชุด 
     ส ำเนำ             ๐  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

7 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
     ฉบับจริง         1  ชุด 
     ส ำเนำ             ๐  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

8 บัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติบุคคล  ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน (กรณีเจ้ำของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
     ฉบับจริง         0  ชุด 
     ส ำเนำ            1  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

 
 
 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
9 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 

30  บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน  หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ  และผู้รับมอบอ ำนำจบัตร
ประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของอำคำร  (กรณีเจ้ำของอำคำรเป็นนิติ
บุคคล 
     ฉบับจริง         0   ชุด 
     ส ำเนำ             1   ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

10 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบ  พร้อมส ำเนำใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำร 
มีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
     ฉบับจริง         1  ชุด 
     ส ำเนำ            ๐  ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

 

11 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส ำเนำใบอนุญำต 
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำร 
มีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
     ฉบับจริง         1   ชุด 
     ส ำเนำ             ๐   ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

 

12 แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน ที่มี
ลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง  และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถำปนิก  และวิศวกรผู้ออกแบบ  ตำมกฎหมำยฉบับท่ี 10  
(พ.ศ. 2528) 
     ฉบับจริง         1   ชุด 
     ส ำเนำ             ๐   ชุด 
หมายเหตุ   เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

 

 
11. ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

 
12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลหญ้าปล้อง หมู่ 5 ต าบลหญ้าปล้อง  อ าเภอเมืองศรสีะเกษ 
จังหวัดศรีสะเกษ 
หมายเหตุ – 
 
 



 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศัพท์ :  0 4596 0257 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนเว็บไซต์  : www.yaplonglocal..go.th 

 
13. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

-  ไม่มี 
 
 

 
 

 


